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OGGETTO: Organigramma dell’Ufficio V — Ambito territoriale di Foggia.

IL DIRIGENTE DELL’UFFICIO V - AMBITO TERRITORIALE DI FOGGIA

VISTO il D.lgs. 165/2001, “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle
amministrazioni pubbliche”, e ss.mm.ii.;

VISTO il C.C.N.L. comparto Funzioni centrali 2019-2021 del 09.05.2022;

VISTO il D.L. 1/2020, “Disposizioni urgenti per l’istituzione del Ministero dell’Istruzione e del
Ministero dell’ Universita e della Ricerca™;

VISTO il D.L. 11.11.2022, n. 173, recante “Disposizioni urgenti in materia di riordino delle
attribuzioni dei Ministeri”, con il quale il Ministero dell’Istruzione ha assunto la denominazione di
“Ministero dell’istruzione e del merito”;

VISTI il D.P.C.M. 27.10.2023, n. 208, recante il “Regolamento concernente I’organizzazione del
Ministero dell’Istruzione”, e il previgente D.P.C.M. 30.09.2020, n. 166;

VISTO il D.M. 110/2022, di modifica del D.M. 921/2014, concernente “Organizzazione e compiti
degli uffici di livello dirigenziale non generale istituiti presso 1’Ufficio scolastico regionale per la
Puglia’;

CONSIDERATA Tl’esigenza di definire 1’organigramma, dell’Ufficio V — Ambito territoriale di
Foggia in ragione delle assunzioni e delle variazioni di personale intervenute nell’ultimo periodo;

INFORMATA la RSU dell’Ufficio V Ambito Territoriale della provincia di Foggia;

DISPONE

Art. 1 — TD'Ufficio V — Ambito territoriale di Foggia ¢ articolato secondo il seguente
organigramma:

Referenti dell’istruttoria:
Dott. Domenico Giuliano, Coordinatore unita operativa segreteria del Dirigente ed ufficio del personale, tel. 0881/795240, e-mail: domenico.giuliano9 @istruzione.it
Dott. Luca Concilio, Assistente unita operativa ufficio del personale, tel. 0881/795227, e-mail: luca.concilio2 @istruzione.it
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Dott. Vito Alfonso

SEGRETERIA DEL DIRIGENTE

Materie di competenza:

Attivita di coordinamento e supporto alle istituzioni scolastiche

Supporto al Dirigente dell’U.S.P.

Tenuta registro comunicazioni di servizio

Ricezione e assegnazione posta ordinaria e per via elettronica

Corrispondenza riservata

Rapporti con Enti, Autorita e Amministrazioni

Designazioni rappresentanti dell’Amministrazione in Enti, Comitati e componenti di commissioni
Relazioni sindacali interne all’U.S.P. (convocazioni, verbalizzazioni, tenuta atti)
Accordi di programma e protocolli d’intesa

Relazioni con gli organi di informazione

Questioni e trattazione pratiche affidate dal Dirigente

Inserimento articoli sul sito istituzionale

Pubblici proclami

Riscontro accesso agli atti di settore

Personale assegnato:
Funzionario coordinatore: Dott. Domenico Giuliano
Docente collocata fuori ruolo: Prof.ssa Francesca Gusso

Centralino telefonico: Sig. Rinaldo Suriani (operatore centralinista)

Personale assegnato con funzioni di protocollo:

Collaboratrice scolastica ATA in comando: Sig.ra llenia Luciano
Docente collocata fuori ruolo: Prof.ssa Francesca Gusso
Funzionario: Dott. Fausto Mangione

Personale assegnato con funzioni di URP:

Collaboratore scolastico ATA in comando: Sig. Giovanni Nericcio
Collaboratore scolastico ATA in comando: Sig. Domenico Longo

Referenti dell’istruttoria:
Dott. Domenico Giuliano, Coordinatore unita operativa segreteria del Dirigente ed ufficio del personale, tel. 0881/795240, e-mail: domenico.giuliano9 @istruzione.it
Dott. Luca Concilio, Assistente unita operativa ufficio del personale, tel. 0881/795227, e-mail: luca.concilio2 @ istruzione.it
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UNITA’ AMMINISTRATIVA n. 1
UFFICIO DEL PERSONALE

Materie di competenza:

+ Rapporti con il personale

- Gestione e rilevazione delle presenze/assenze della personale amministrativo interno
- Coordinamento dei docenti dei progetti nazionali

- Gestore del sistema di rilevazione presenze HR INFINITY

- Gestione lavoro straordinario

+ Visite fiscali del personale dell’ ufficio

+ Rilevazione scioperi del personale dell’ufficio

- Permessi sindacali del personale dell’ ufficio

- Gestione buoni pasto

+ Accordi di lavoro agile

+ Conto annuale

+ Assicurazione servizi minimi essenziali

+ Tenuta fascicoli riservati del personale dell’UST

- Tavoli sindacali interni: informativa, contrattazione, prevenzione, rapporti con Ente proprietario
+ Contenzioso e rappresentanza in giudizio per i servizi attribuiti
- Piano della performance dei dipendenti

+ Piano degli obiettivi dei dipendenti

+ Permessi diritto allo studio personale amministrativo interno

+ Coordinamento formazione personale interno

+ Permessi ex L. 104 art. 3 comma 3 dirigenti scolastici AT FG

+ Convenzioni Scuole Paritarie Primarie

+ Sicurezza negli ambienti di lavoro

- Inserimento pratiche INPS presiti per dipendenti amministrativi
+ Riscontro accesso agli atti di settore

Personale assegnato:

Funzionario coordinatore: Dott. Domenico Giuliano
Assistente Amministrativo: Dott. Luca Concilio

Referenti dell’istruttoria:
Dott. Domenico Giuliano, Coordinatore unita operativa segreteria del Dirigente ed ufficio del personale, tel. 0881/795240, e-mail: domenico.giuliano9 @istruzione.it
Dott. Luca Concilio, Assistente unita operativa ufficio del personale, tel. 0881/795227, e-mail: luca.concilio2 @ istruzione.it
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UNITA’ AMMINISTRATIVA n. 2
UFFICIO DEL REFERENTE INFORMATICO

Materie di competenza:

Procedure di profilazione e dotazione informatica personale amministrativo interno
Adempimenti relativi ad anticorruzione e trasparenza

Aggiornamento sito istituzionale

Supporto autenticazione e legalizzazione titoli di studio

Credenziali alle istituzioni scolastiche

Referente ATe e BT

Supporto ufficio protocollo

Gestione assenze dirigenti scolastici AT FG

Riscontro accesso agli atti di settore

Personale assegnato:

Funzionario coordinatore: Dott. Fausto Mangione
Assistente Amministrativo: Dott. Luca Concilio

UNITA’ AMMINISTRATIVA n. 3
UFFICIO CONTENZIOSO

Materie di competenza:

Coordinamento per rappresentanza e difesa nei procedimenti dinanzi al Giudice del lavoro e tenuta fascicoli
Coordinamento, difesa per ricorsi al TAR e tenuta fascicoli

Coordinamento e consulenza scuole normativa processuale

Tenuta fascicoli Contenzioso

Contenzioso e rappresentanza in giudizio per i servizi attribuiti

Trattazione pratiche riservate

Registrazione ricorsi al giudice del lavoro —in arrivo — e assegnazione ai Coordinatori

Redazione e tenuta del calendario relativo alle udienze Giudice del lavoro

Ricevimento infortuni

Legalizzazione titoli

Referenti dell’istruttoria:

Dott. Domenico Giuliano, Coordinatore unita operativa segreteria del Dirigente ed ufficio del personale, tel. 0881/795240, e-mail: domenico.giuliano9 @istruzione.it
Dott. Luca Concilio, Assistente unita operativa ufficio del personale, tel. 0881/795227, e-mail: luca.concilio2 @ istruzione.it
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Riscontro accesso agli atti di settore

Personale assegnato:

Funzionaria coordinatrice: Dott.ssa Alessandra Spina

Funzionaria: Dott.ssa Annamaria Mirra

Assistente amministrativo ATA in comando: Sig. Antonio Maria Fortunato Genua
Collaboratore scolastico ATA in comando: Sig. Domenico Longo (tenuta fascicoli)

Funzionario Dott. Domenico Giuliano (legalizzazione titoli)

Funzionario Dott. Saverio Zippo (legalizzazione titoli)

Funzionari per la Rappresentanza in giudizio: Dott.ssa Alessandra Spina, Dott.ssa Anna Maria Mirra e
Dott. Saverio Zippo

UNITA’ AMMINISTRATIVA n. 4
UFFICIO DISCIPLINA

Materie di competenza:

Procedimenti penali a carico del personale scolastico

Procedimenti disciplinari a carico del personale, docente, educativo ed a.t.a.
Denuncia autorita giudiziaria

Coordinamento e consulenza scuole normativa processuale

Tenuta fascicoli Disciplina

Contenzioso e rappresentanza in giudizio per i servizi attribuiti
Procedimenti penali e disciplinari a carico del personale dell’ Ufficio Scolastico Provinciale
Trattazione pratiche riservate

Rilevazioni statistiche dei procedimenti disciplinari e penali

Tenuta fascicoli del disciplinare

Riscontro accesso agli atti di settore

Personale assegnato:

Funzionario coordinatore: Dott. Luca Zingariello
Funzionario: Dott. Saverio Zippo

Referenti dell’istruttoria:
Dott. Domenico Giuliano, Coordinatore unita operativa segreteria del Dirigente ed ufficio del personale, tel. 0881/795240, e-mail: domenico.giuliano9 @istruzione.it
Dott. Luca Concilio, Assistente unita operativa ufficio del personale, tel. 0881/795227, e-mail: luca.concilio2 @ istruzione.it
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UNITA’ AMMINISTRATIVA n. 5
PRIMO CICLO DI ISTRUZIONE (Infanzia, Primaria, | Grado)

Materie di competenza:

- Gestione organici personale docente ed educativo

- Mobilita personale docente e personale educativo

+ Assegnazioni provvisorie ed utilizzazioni personale docente ed educativo

+ Contenzioso amministrativo relativo ai servizi attribuiti a questo ufficio

- Part time

- Attivita per assunzione personale docente a tempo indeterminato

+ Anagrafe scuole statali e del | settore formativo

- Contenzioso e rappresentanza in giudizio per i servizi attribuiti

+ Variazioni Stato giuridico

+ Determinazione disponibilita per contratti a tempo indeterminato e determinato
+ Individuazione docenti aventi titolo a supplenza annuale

+ Utilizzazioni in altri compiti docenti fuori ruolo

+ Assunzioni a tempo indeterminato

- Esami Scuola Secondaria | Grado

- Riammissioni in servizio

+ Coordinamento procedure di mobilita del personale docente di ogni ordine e grado
+ Procedura per il rilascio equipollenza titoli esteri

+ Riscontro accesso agli atti di settore

Personale assegnato:

Funzionario coordinatore: Dott. Giuliano Sereno (Infanzia e Primaria)
Funzionaria coordinatrice: Dott.ssa Maria Teresa Cavaliere (I Grado)
Assistente Amministrativa: Dott.ssa Annamaria Esposito

Assistente Amministrativa: Sig.ra Giulia Cericola

UNITA’ AMMINISTRATIVA n. 6
ISTRUZIONE SECONDARIA DI SECONDO GRADO

Materie di competenza:

Determinazione e gestione organici personale docente
Anagrafe Istituti di Il grado

Referenti dell’istruttoria:
Dott. Domenico Giuliano, Coordinatore unita operativa segreteria del Dirigente ed ufficio del personale, tel. 0881/795240, e-mail: domenico.giuliano9 @istruzione.it
Dott. Luca Concilio, Assistente unita operativa ufficio del personale, tel. 0881/795227, e-mail: luca.concilio2 @ istruzione.it
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+ Aggiornamento disponibilita di posti

+ Utilizzazioni ed assegnazioni provvisorie docenti

+ Trasferimenti personale docente

+ Contenzioso e rappresentanza in giudizio per i servizi attribuiti;
+ Organici di Sostegno

+ Part-time docenti

+ Esami di stato — organizzazione

+ Mobilita e Assegnazioni Provvisorie

- Assunzioni a tempo indeterminato e determinato

+ Riscontro accesso agli atti di settore

Personale assegnato:

Funzionaria coordinatrice: Dott.ssa Lina Conte

Funzionaria: Dott.ssa Rita Tizzani

Funzionario: Dott. Saverio Zippo (part time - esami di stato)
Assistente Amministrativa: Sig.ra Giulia Cericola

UNITA’ AMMINISTRATIVA n. 7

PERSONALE DOCENTE — GRADUATORIE PERSONALE DOCENTE -MOBILITA’ PERSONALE DOCENTE -
DIRITTO ALLO STUDIO PERSONALE SCUOLA

Materie di competenza:

Procedure di reclutamento e mobilita del personale docente

Graduatorie ad esaurimento personale docente

Graduatorie provinciali per le supplenze personale docente

Pratiche di Contenzioso e rappresentanza in giudizio per i servizi attribuiti
Mobilita personale docente e I.R.C.

Diritto allo studio personale docente educativo, ATA ed IRC

Riscontro accesso agli atti di settore

Personale assegnato:

Funzionario coordinatore: Dott. Giuseppe Daquino

Funzionaria: Dott.ssa Laura Stanchi

Assistente Amministrativo: Dott. Giovanni Luigi Gargano

Docente collocata fuori ruolo: Prof.ssa Francesca Gusso (mobilita I.R.C)
Assistente ATA in comando: Sig.ra Antonietta Cavuoto (GAE - GPS)

Referenti dell’istruttoria:
Dott. Domenico Giuliano, Coordinatore unita operativa segreteria del Dirigente ed ufficio del personale, tel. 0881/795240, e-mail: domenico.giuliano9 @istruzione.it
Dott. Luca Concilio, Assistente unita operativa ufficio del personale, tel. 0881/795227, e-mail: luca.concilio2 @ istruzione.it
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UNITA’ AMMINISTRATIVA n. 8
PERSONALE A.T.A.

Materie di competenza:

+ Organici personale A.T.A.

+ Graduatorie Permanenti;

- Sistemazione e tenuta fascicoli personale graduatorie permanenti A.T.A.
+ Part-time

- Variazione di stato giuridico

- Attivita e supporto graduatorie di istituto | fascia

- Personale docente inidoneo

+ Riammissione in servizio personale ATA

+ Contenzioso e rappresentanza in giudizio per i servizi attribuiti

+ Mobilita — Assegnazioni provvisorie ed utilizzazioni personale A.T.A.

+ Reclutamento personale ATA a tempo indeterminato e a tempo determinato
- Gestione graduatorie Il fascia A.T.A.

+ Riscontro accesso agli atti di settore

Personale assegnato:

Funzionario coordinatore: Dott. Michele Totaro
Funzionario: Dott. Luca Zingariello
Funzionario. Dott. Fausto Mangione

UNITA’ AMMINISTRATIVA n. 9

UFFICIO ECONOMATO E DEL CONSEGNATARIO — UFFICIO DIPLOMI E TESSERE DI RICONOSCIMENTO
ATE e BT — UFFICIO ACCESSO AGLI ATTI

Materie di competenza:

+ Gestione dei servizi di economato interno

+ Conservazione manutenzione e gestione dei beni dello Stato o, comunque, in uso nell’USP
+ Tessere mod. AT e BT per personale in servizio e a riposo

+ Gestione diplomi scolastici

- Gestione spese d’Ufficio

Referenti dell’istruttoria:
Dott. Domenico Giuliano, Coordinatore unita operativa segreteria del Dirigente ed ufficio del personale, tel. 0881/795240, e-mail: domenico.giuliano9 @istruzione.it
Dott. Luca Concilio, Assistente unita operativa ufficio del personale, tel. 0881/795227, e-mail: luca.concilio2 @ istruzione.it
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+ Liquidazione fatture mediante SICOGE

- Richiesta DURC all'INPS —richiesta CIG e CUP all’ANAC

- Gestione piattaforma Consip e GECO (inventari beni mobili e di facile consumo)
- Referente delle istituzioni scolastiche statali per attivita negoziali

- Contenzioso e rappresentanza in giudizio per i servizi attribuiti

+ Supporto procedure di riscontro accesso agli atti per altre unita operative

+ Riscontro accesso agli atti di settore

Personale assegnato:

Assistente Amministrativo: Sig. Maurizio Tedesco
Assistente Amministrativa: Dott.ssa Carmela Miticocchio

UNITA’ AMMINISTRATIVA n. 10

UFFICIO RAGIONERIA - AMMINISTRAZIONE CONTABILE — LEGALE CONTABILE — FORNITURE BENI E
SERVIZI

Materie di competenza:

- Gestione amministrativa delle risorse finanziarie a favore del personale dell’ ufficio
- Amministrazione contabile personale ufficio

+ Monitoraggio flussi finanziari degli istituti di ogni ordine e grado

- Gestione Capitoli Contabilita Speciale

- Attivita di supporto e monitoraggio situazioni finanziarie istituzioni scolastiche

+ Finanziamento scuole paritarie

- Attivita negoziale: Gare e Appalti per UST-FG

+ Riscontro accesso agli atti di settore

Personale assegnato:

Funzionario coordinatore: Dott. Sergio Pelagatti Gargiulo
Funzionaria: Dott.ssa Rosa D’Alessandro
Assistente Amministrativa ATA in comando: Dott.ssa Carmelina Cirillo

Referenti dell’istruttoria:
Dott. Domenico Giuliano, Coordinatore unita operativa segreteria del Dirigente ed ufficio del personale, tel. 0881/795240, e-mail: domenico.giuliano9 @istruzione.it
Dott. Luca Concilio, Assistente unita operativa ufficio del personale, tel. 0881/795227, e-mail: luca.concilio2 @ istruzione.it
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UNITA’ AMMINISTRATIVA n. 11
UFFICIO RAGIONERIA - AMMINISTRAZIONE CONTABILE — CONTENZIOSO CONTABILE

Materie di competenza:
+ Liquidazione Oneri e Spese per Contenzioso — Conti Giudiziali
- Adempimenti fiscali scuole paritarie: Certificazione Unica — 770;
- Adempimenti fiscali per professionisti e lavoratori autonomi: Certificazione Unica
- Adempimenti fiscali relativi a: IRAP — NOIPA (compensi accessori personale interno)
+ Riscontro accesso agli atti di settore

Personale assegnato:

Funzionaria coordinatrice: Dott.ssa Lucia Calderisi
Funzionaria: Dott.ssa Serena Di Stasi

UNITA’ AMMINISTRATIVA n. 12
UFFICIO PENSIONI RISCATTI E STATO GIURIDICO

Materie di competenza:

+ Riscatto e ricongiunzione Dirigenti scolastici, personale della scuola e personale amministrativo

- Riscatto ai fini della Buonuscita e supporto alle Istituzioni Scolastiche

+ Cessazione dal servizio Dirigenti scolastici, personale della scuola, personale amministrativo e supporto alle
istituzioni scolastiche

- Legge 322/58; totalizzazioni, pensioni privilegiate sino ad esaurimento, contenzioso generico

+ Rapporti con istituti previdenziali e organi di controllo

- Pratiche pensioni e trattamento fine servizio/fine rapporto

+ Riconoscimento servizio non di ruolo e inquadramenti retributivi del personale della scuola

- Gestione stato di servizio e cura del fascicolo personale direttivo, docente, non docente, educativo

- Dichiarazione dei servizi (non di competenza delle Istituzioni Scolastiche)

- Assistenza e Consulenza Scuole in materia di ricostruzione e inquadramento

- Contenzioso e rappresentanza in giudizio per i servizi attribuiti

+ Gestione Passweb per interni e supporto Scuole

+ Verifica flussi

+ Riscontro accesso agli atti di settore

Referenti dell’istruttoria:
Dott. Domenico Giuliano, Coordinatore unita operativa segreteria del Dirigente ed ufficio del personale, tel. 0881/795240, e-mail: domenico.giuliano9 @istruzione.it
Dott. Luca Concilio, Assistente unita operativa ufficio del personale, tel. 0881/795227, e-mail: luca.concilio2 @ istruzione.it
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Personale assegnato:

Funzionario coordinatore: Dott. Antonio La Forgia
Assistente Amministrativo: Sig. Mario Troisi

Assistente Amministrativa: Dott.ssa Angela Simone
Docente collocata fuori ruolo: Sig.ra Francesca Paola Nicito

PROGETTI NAZIONALI

Personale assegnato:

Ambito progettuale “Prevenzione e contrasto della dispersione scolastica; potenziamento dell’inclusione
scolastica anche con particolare riferimento all’inclusione di alunni stranieri e di quelli con disabilita”:

+ Dott.ssa Filomena CARDUCCI

+ Prof.ssa Maria GAMBATESA

Ambito progettuale “Sviluppo delle competenze in materia di cittadinanza attiva e democratica e
valorizzazione della cultura artistica e musicale”:

+ Prof.ssa Irene DELLI SANTI

+ Prof. Marcello DRAGANO

Ambito progettuale “Sviluppo di comportamenti ispirati ad uno stile di vita sano, con particolare riferimento
all’alimentazione, all’educazione fisica ed allo sport”:
+ Prof. Michelantonio DIONISIO

Ambito progettuale “Supporto alle istituzioni scolastiche ed alle loro reti per [Iattuazione e
I'implementazione della legge n. 107/2015 di cui: Innovazione didattica, nuove metodologie e ricerca
didattica”:

+ Prof.ssa Antonella TARANTINO

Ambito progettuale “Supporto alle istituzioni scolastiche ed alle loro reti per [Iattuazione e
I'implementazione della legge n. 107/2015 di cui: Orientamento”:
+ Docente Maria TERLIZZI

Art. 2 — Restano ferme le ulteriori competenze assegnate a singoli dipendenti con specifici ordini
di servizio in vigore alla data dell’adozione del presente provvedimento.

Referenti dell’istruttoria:
Dott. Domenico Giuliano, Coordinatore unita operativa segreteria del Dirigente ed ufficio del personale, tel. 0881/795240, e-mail: domenico.giuliano9 @istruzione.it
Dott. Luca Concilio, Assistente unita operativa ufficio del personale, tel. 0881/795227, e-mail: luca.concilio2 @ istruzione.it
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Art. 3 — L’organigramma ¢ improntato a criteri di flessibilita, in vista del perseguimento degli
obiettivi assegnati ai singoli Uffici.

Lo scrivente si riserva, dunque, la possibilita di conferire incarichi specifici ai dipendenti ovvero di
modificare e adeguare la loro assegnazione in base alle concrete esigenze di servizio.

Nell’ambito di ciascuna U.QO., il dirigente del pertinente Ufficio puo, con appositi ordini di servizio
e/o con le schede di assegnazione degli obiettivi, ripartire le competenze della U.O. fra i dipendenti
assegnati alla medesima.

Art. 4 - 1l presente provvedimento ha effetto immediato.

Il Dirigente
Vito Alfonso

Firmato digitalmente da
éLFIQNSO VITO

O =MINISTERQ
A tutto il Personale dell’ Ufficio V — Ambito territoriale di E a DELL'ISTRUZIONE E DEL MERITO

z

Al Direttore Generale dell’USR Puglia

Alla RSU dell’ Ufficio V — Ambito territoriale di Foggia

Referenti dell’istruttoria:
Dott. Domenico Giuliano, Coordinatore unita operativa segreteria del Dirigente ed ufficio del personale, tel. 0881/795240, e-mail: domenico.giuliano9 @istruzione.it
Dott. Luca Concilio, Assistente unita operativa ufficio del personale, tel. 0881/795227, e-mail: luca.concilio2 @istruzione.it
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