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Ministero dell’Istruzione e del Merito

Ufficio Scolastico Regionale per la Puglia
Ufficio V - Ambito territoriale per la Provincia di Foggia

71122 FOGGIA - Via P. Telesforo, 25 - tel. 0881/795219

e-mail: usp.fg@istruzione.it — PEC: uspfg@postacert.istruzione.it
sito web: http://www.ustfoggia.it

Foggia, data del protocollo

A tutte le Istituzioni scolastiche
Province di Foggia e B.A.'T. Nord

OGGETTO: Controlli da parte delle Istituzioni scolastiche e inserimento nel SIDI delle verifiche
ex art. 8, co. 7, del’O.M. n. 112/2022 — Guida operativa e indicazioni per la valutazione

Premessa

Al fine di agevolare Poperato delle Istituzioni Scolastiche e per favorire una proficua collaborazione
tra le stesse e quest’Ufficio, si indicano con la presente nota alcuni accorgimenti da adoperare in sede di
verifica dei titoli degli aspiranti inseriti nelle G.P.S. (Graduatorie provinciali per le supplenze).

Come noto, ’O.M. n. 112/2022, all’art. 8 comma 7, prevede che “Lstituzione scolastica ove 'aspirante
stipula il primo contratto di lavoro nel periodo di vigenza delle graduatorie effettua, tempestivamente, i controlli delle dichia-
ragioni presentate’.

In via preliminare, si rammenta che il citato controllo deve essere effettuato tempestivamente dall’Isti-
tuzione scolastica, entro e non oltre trenta giorni dalla stipula del contratto.

Si precisa che i controlli attengono a tutte le classi di concorso nelle quali il docente ¢ inserito nelle
G.P.S., non solamente alla classe di concorso per la quale ¢ stato nominato.

Tempistica operativa

11 decreto protocollato, adottato all’esito del controllo dei titoli e dei servizi, deve essere immediata-
mente caricato nel SIDI per tutte le classi di concorso. Si invita a controllare che i punteggi
risultanti dal SIDI corrispondano a quelli indicati nel decreto di verifica.

I decreti di verifica devono essere trasmessi agli indirizzi mail dei Dott.ri Giuseppe Daquino (giu-
seppe.daquino2(@istruzione.it) e Laura Stanchi (laura.stanchi(@istruzione.it), che procederanno alla con-
valida dei medesimi.

Le proposte di esclusione devono essere invece trasmesse allindirizzo generale dell’Ufficio:
usp.fg@istruzione.it.

Procedura operativa
Si sottolinea la necessita, da parte delle istituzioni scolastiche, di prestare la massima attenzione durante
la procedura d’inserimento del decreto di verifica nel SIDI. Sono stati infatti riscontrati errori 0 mancati

inserimenti.

Errori frequenti

Si evidenzia che per il biennio in corso 22/24 i punteggi e le spunte dei titoli NON SONO ALLI-
NEATI A SISTEMA, come accaduto nel biennio precedente 20/22.
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In generale, dalle verifiche effettuate da quest’ Amministrazione, ¢ emerso che in molti casi non risul-
tano puntualmente aggiornati a sistema i punteggi dei titoli ulteriori, i punteggi dei servizi, le
spunte sui titoli di riserva.

E indispensabile che quanto riportato nel decreto sia scrupolosamente allineato con i punteggi e i titoli
validati al SIDL.

Si invitano, pertanto, le Istituzioni scolastiche a rivedere le posizioni non validate dall’Ufficio al fine
di correggere le omissioni.

Procedura per il decreto di conferma

In caso di conferma del punteggio, si dovra porre attenzione ai punteggi visualizzati nel primo riqua-
dro di CONVALIDA TITOLI: “RIEPILOGO”, dove la sezione “PUNTEGGIO DI VERIFICA”
deve necessariamente corrispondere a quanto indicato nel punteggio finale riportato dal decreto.

Esempio punteggio totale errato in caso di CONFERNMA

Se necessario, aggiornare il punteggio dei Titoli ulteriori e di servizio nei rispettivi riquadri in basso det
“Titoli accademici, professionali e culturali” e nella colonna del Totale dei punteggi di servizio dei “Titoli
di servizio”.
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Esempio punteggio servizio corvetto in caso di CONFERMA:

Esempio punteggio servizio errato in caso di CONFERMA:

Procedura per decreto di rettifica

Nel caso di rettifica, sara obbligatorio aggiornare il punteggio RETTIFICATO nella colonna
“Punt. Verifica” se si tratta di un titolo ¢/o nel Totale dei punteggi di servizio se si tratta di un
servizio, inserendo nelle apposite note la motivazione della RETTIFICA con gli eventuali anni o periodi
di servizio non validati.

Esempio di corretta RETTIFICA di un TITOLO con inserimento di nota della motivazione:
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N.B. Nel caso di decreto di conferma, NON bisogna inserire nessun commento nelle cartelle “Note
di Verifica”.

Titoli di preferenza

Siinvita ad esaminare sempre con attenzione l'ultimo riquadro in basso: “Titoli di preferenza®;
apponendo i dovuti flag nella casella “Verifica scuola”, I'Istituzione scolastica conferma la validita dei
titoli di preferenza indicati dal docente.

Esempio di corretta CONFERM.A dz' “Titoli di preferenza”

N.B. I’eventuale omessa spunta su “Verifica scuola” non puo essere sostituita in alcun modo dall’Uf-
ficio, poiché questo campo ¢ inibito agli operatori dell’'Ufficio.

Esempio di errata CONFERMA dei “Titoli di preferenza”
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Nel caso in cui, dai controlli effettuati, I'Istituzione scolastica verifichi che il docente non sia in pos-
sesso del titolo di preferenza dichiarato in domanda, e quindi ritenga di non dover convalidare il menzio-
nato titolo, questo deve trovare chiara dicitura nel decreto di validazione e nelle cartelline delle NOTE di
Verifica. Non ¢ sufficiente, infatti, omettere la spunta nella casella “Verifica scuola”, senza fornire alcuna
indicazione all’Ufficio.

Si rammenta 'importanza della descritta operazione, in quanto i citati titoli di preferenza comportano
la precedenza in caso di parita di punteggio; 'omissione della spunta da parte delle Istituzioni scolastiche,
e conseguentemente I'impossibilita di operare da parte dell’'Ufficio sui flag, puo provocare Ierrato slitta-
mento in graduatoria del docente di numerose posizioni.

Analoga procedura (spunta della casella posta in corrispondenza della colonna “Verifica

scuola”) vale per i Titoli accademici, professionali e culturali ulteriori e per i Titoli di riserva.
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Modello operativo

Al fine di uniformare le operazioni di verifica e convalida del punteggio e di identificazione delle stesse
da parte dell’Ufficio e dei docenti, si invita ad utilizzare una tabella di riferimento come di seguito indicata:

Codice Fiscale: XX XNYYY01.A017123X

Cognome: Nome: Data di Nascita:
Classe FA- TIPO Pun- Pun- Pun- Pun- Pun- Titoli di
di con- | SCIA | DI INSE- | teggio teggio teggio teggio teggio | preferenza
COrso GPS RI- Titolo Totale Ti- | Totale Totale Ti- To- | validati
MENTO di ac- | toli Acca- | Titoli toli di | tale
cesso demici Artistici | Servizio
A001 7 A pieno 10 2 - 12 24 17,18
titolo
A002 2 CON 24 2 - 6 32 17,18
RISER1”A

In particolare, si prega di indicare il codice fiscale dell’aspirante.

Alcune indicazioni sull’attivita di verifica

In fase di verifica, si invitano le Istituzioni scolastiche a valutare solo i titoli caricati dagli aspiranti,
senza aggiungere punteggi relativi a titoli non presenti nella piattaforma.

Si invita inoltre a prestare particolare attenzione ai corsi CLIL e ai diplomi I.T.S. Rispetto ai primi,
sono frequenti 1 casi di certificazioni valutabili con 3 punti, caricate invece come titoli di perfezionamento
all'insegnamento in CLIL conseguiti ai sensi dell’art. 14 del D.M. n. 249/2010 (valutabili con 6 punti).
Rispetto ai secondi, numerosi sono i casi in cui gli aspiranti indicano come diplomi I.T.S. i diplomi d’istru-
zione secondaria di II grado, evidentemente non valutabili.

In merito ai servizi, particolare attenzione deve essere prestata ai servizi dichiarati come PPPP, indicati
soprattutto dagli aspiranti inseriti nelle classi di concorso A018 e PPPP. In proposito, si ricorda che il
servizio come personale educativo (PPPP) ¢ esclusivamente quello indicato dalle Tabelle A9 e A10, alle-
gate al’O.M. n. 112/2022, cio¢ il servizio prestato come educatore nelle istituzioni educative. Si defini-
scono “istituzioni educative”, ai sensi degli artt. 203 e 204 del D.lgs. n. 297/1994, i convitti nazionali e gli
educandati statali (nella provincia di Foggia esistono tre convitti).

Conclusioni

Per qualsiasi dubbio o chiarimento, si invitano le Istituzioni scolastiche a consultare via mail 1 Dott.ri
Giuseppe Daquino e Laura Stanchi.

Si ringrazia per la fattiva collaborazione nelle attivita di verifica previste dall’O.M. n. 112/2022.

Cordiali saluti

IL DIRIGENTE
ott.ssa Giuseppina Lotito

Firmato digitalmente da LOTITO

GIUSEPPINA
C=IT
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